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Kom igang snabbt med

Hogia Koncern

Valkommen till Hogia Koncern — en modul till Hogia Bokslut

| denna introduktion beskrivs Hogia Koncern och dess grunder 6versiktligt. En fullstandig beskrivning av programmet finner du i
programmets hjalpsystem som du hittar under Hjalpmenyn.

Du kan alltid na hjalpsystemet genom att vélja Hjdlp | Hjdlp om ... eller genom att trycka F1 for att soka efter information. Du kan dven
trycka Ctrl+F1 och komma direkt till aktuell sida i hjalpsystemet.

Programmet ar ett Windowsanpassat program. Har du tidigare arbetat i Windowsprogram kommer du att kéanna igen dig. Det finns
sammanhangskansliga menyer nar du klickar med héger musknapp. Dessa menyer innehaller saledes kommandon som direkt rela-

terar till den del av programmet som du for tillfallet arbetar med. Du kan @ven anvanda kortkommandon for att navigera snabbare i
programmet, lds mer om detta i programmets hjalpsystem.

Uppdateringar av programmet

For att kontrollera vilken version som ar installerad valjer du Hjdlp | Om ... Vi rekommenderar att alltid ha den senaste versionen instal-
lerad. Observera att varje ny version av programmet ar en fullstandig version. Det kravs alltsa inte att du har installerat alla tidigare
versioner for att kunna installera den senaste.

Om du via RSS i programmet prenumererar pa supportnyheter om programmet far du t.ex. info om nér vi slapper en ny version av
programmet med info om hur du laddar ner och installerar versionen. Information om RSS-floden finns under menyalternativet Hjdlp |
Support online | Nyheter (RSS).

Support

For att du ska kanna dig helt trygg nar du anvéander programmet ingar programsupporten som en viktig del i serviceabonnemanget.
Du kan enkelt sjélv soka svar pa de vanligaste fragorna direkt inifran programmet under Hjélp | Support online | Sék bland frdgor och
svar (FAQ). Harifran kan du ocksa stélla supportfragor. Ytterligare uppgifter om e-postadress och telefonnummer hittar du i program-
met under Hjélp | Support online | Kontakta supporten. Du ser vilket kundnamn och licensnummer som programmet ar licensierat till
under Hjélp | Om ...

Starta programmet

For att starta programmet Hogia Bokslut valjer du Hogia | Hogia Bokslut pa Startmenyn. Numera registrerar programmet dig automa-
tiskt som anvéandare via Internet. Allt du behdver gora ar att fylla i alla falt korrekt i dialogrutan som kommer upp forsta gdngen efter
att du har startat programmet och klicka pa Registrera. Du kan anvanda programmet i 30 dagar utan registrering.

For att starta och registrera koncernmodulen skall du ange vilket bolag som ar moderbolag. Innan du kan registrera dig i koncern-

programmet maste du dock lagga upp moderbolaget som féretag i Hogia Bokslut, se nedan under Lagg upp koncernbolagen och
importera saldon. Nar du gjort detta kan du fortsatta enligt instruktionerna nedan.
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Nar du lagt upp moderbolaget som foretag i programmet skall du gora foljande: Satt en bock i “Koncern (detta bolag ar moderbo-
lag)” under Grundinformation | Féretagsinformation | Instéllningar i programmet for det bolag som &r moderbolag. Du kommer da
forst att fa fragan om registrering pa samma sétt som nar du startade Hogia Bokslut. Du kan anvanda programmet i 30 dagar utan
registrering. Koncern kommer sedan att visas i Navigeringslistan (kolumnen langst till vanster i programmet).

OBS! Du maste vara uppkopplad mot Internet under programregistreringen. Det ar viktigt att du anger korrekt e-postadress eftersom
du far viktig registreringsinformation skickad dit. Féretagsnamn och licensnummer ar ocksa viktigt att du fyller i korrekt.

Lagg upp koncernbolagen och importera saldon

Koncernprogrammet hamtar alla rakenskapssiffror fran Hogia Bokslut. 02 Liten kundinfo.ss e T IC ot

Det ar darfor en forutsattning att alla bolag i koncernen ar upplagda =3 Farstagsinformation

som foretag i Hogia Bokslut. For stod med att lagga upp foretag i ;:moch anstillde Instélningar fci verifikationsinmatning

Hogia Bokslut, se Kom igdng snabbt med Hogia Bokslut. =2 Bevilade kredier [ Anvéind Avdelning
[] Anwesind Projekt
[ &nvand Anteckningar

. Arbeta med...

Skapa koncernmatris ——

Satt en bock i “Koncern (detta bolag ar moderbolag)” under Grun- [ Arsredovisning

dinformation | Féretagsinformation | Instdllningar i programmet for Dncem (detta bolag &r Madeibolag)
B evision

det bolag som ar moderbolag. Du kommer da forst att fa fragan om
registrering pa samma satt som nar du startade Hogia Bokslut. Du -
kan anvanda programmet i 30 dagar utan registrering.

»

Koncern

Nar detta ar gjort visas Koncern i Navigeringslistan som bilden har intill. Koncernmatris
[E] Cwersike
Specifikationer

| koncernmatriserna konsolideras koncernbolagen och det samband
skapas, som ér lankat till arsredovisningen.

Specifikationer dr koncernverifikationer. Nar dessa fylls i, uppdateras saldomatrisen med koncernjusteringar och elimineringar. Oversikt
visar specifikationerna uppdelade pa elimineringstyper.

Bolagsvard

Dialogrutan Bolagsvard visas automatiskt nar du dppnar koncernmatrisen forsta gdngen. Bolagsvard kan ocksa nas via menyalternati-

vet Bolagsvard i Koncernmatrismenyn eller med knappen =, Knappen &r bara valbar om man star i fliken koncernmatris.
+

De arbetsmoment som kan goras i bolagsvard ar lagga till dotterbolag/underkoncern, uppdatera bolagens saldomatriser, andra in-
stallningar for enskilda koncernbolag, ta bort dotterbolag/underkoncern och lagga in resultat och balansrakning for bolag for tidigare
ar. Det gar ocksa att vilja att anvdnda kortnamn for bolagen och att visa logg. | informationsrutan far man ocksa en éversikt 6ver vilka
bolag som ingér i koncernen och vilken &garandel och valuta som varje dotterbolag har.

For lagga till ett dotterbolag/underkoncern maste detta vara upplagt som féretag/koncern. Du klickar sedan pa knappen Addera och
lagger till ditt féretag i listan som visas.

Bolagsmatris

Det skapas en bolagsmatris for varje bolag i koncernen. | den forsta kolumnen “Belopp fran Audit/Bokslut” visas i respektive bolags-
matris de belopp som flyttats 6ver fran saldomatrisen fran Hogia Bokslut. Samtliga belopp har flyttats 6ver pa kontofangarniva fran
sambandet arsredovisning - EU i Hogia Audit/Bokslut. Det gar dock att se beloppen direkt pa kontoniva genom att klicka pa en post
eller kontoféangare.
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Koncernmatris

‘Kliim:nmyaninAE | | | | | | Rikenskapsar:
Belopp frin Justering ~ BeloppiSEK  Omudikn. Diff Saldo fire avirag Minoritets-
AuditBokslut for minoritet intresse (0.00%%]
Debet - kredit: 000 0,00 0,00 000 0,00 000
Balans 000 0,00 0,00 000 0,00 000
Resuliat 000 0,00 0,00 000 0,00 000
Tillgingar
Anliggningstillgingar
Immateriella anliggningstillgingar
101 Balanserads utgifter fér forskning mm 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
102 Koncessioner, patent och liknands 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
106 Hyresritter och liknande rattighster 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00

| bolagsmatrisen forbereds bolaget for att konsolideras i koncernen. Detta sker i tre steg med tre kolumner.

Om obeskattade reserver inte har eliminerats redan nar det inrapporterats sa maste detta goras. Elimineringen kan goras med auto-
matik om detta valts i dotterbolagets instéllningar. Elimineringen sker i kolumnen justering.

Om bolaget ar ett utlandskt dotterbolag sa skall resultat- och balansrakning i lokal valuta réknas om till svenska kronor. Om dags-
kursmetoden anvands kan omrakning goras med automatik. Valj valuta, balansdagens kurs och genomsnitts kurs i Instéllningar for
bolaget. Skillnaden mellan arets resultat till genomsnittskurs och till balansdagskurs bokfors da som arets omrakningsdifferens. Ovriga
omrakningsdifferenser kan bokféras i kolumnen Omr. diff (T ex om monetdra metoden anvants).

I bolagsmatrisen gors ocksa eliminering av minoritetsintresse i en sérskild kolumn. Det finns en automatikfunktion aven for detta som
kan aktiveras i bolagets instéllningar.

OBS! Over varje kolumn visas férandringen av resultatet pa samma satt som i saldomatrisen i Bokslut.

Resultatet skall bokforas efter varje kolumn. Genom att klicka pa knappen ”Bokfor resultat” far man ett forslag pa hur det skall bokfo-
ras. Det gar @ven att gora ovanstaende elimineringar med hjalp av koncernspecifikationer. | sista kolumnen visas beloppen som fors
over till fliken Koncernmatrisen. Om du @ndrar i ett koncernbolags saldomatris sa uppdateras koncernmatrisen om du klickar pa knap-
pen “uppd. bolag” i Bolagsvard. OBS! Uppdatering sker alltsa inte helt automatiskt utan du maste klicka pa “Uppdatera bolag”.

Koncernmatrisen

Koncernmatrisen ar alltid den forsta fliken nar man klickat pa ikonen koncern.

148 ﬁ;skott till leverantirer 0,00

F
149 Beriknad farindring av lager och pdgdende 0,00

Koncem |TestogiafB | Kiddcompaniet 5 | Huvudbok | Verationsliss |

I koncernmatrisen gors elimineringar mellan bolag som t ex eliminering av interna mellanhavanden, aktier i dotterbolag, internvinster m.m.

| den forsta kolumnen bendmnd koncern visas resultat- och balansrakning efter alla elimineringar och justeringar. Det ar beloppen i
denna kolumn som f6rs Over till drsredovisningen i Excel.
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lestHogiaAB Rihenskapsar: 2004-01-01
i55555.5555 2004-12-31
Koncern  TestHogiaAB  KFidcompaniet Rébalans Firvirvs- Inierna Ovriga
e o A
Jehet - kredit: 100000 100000 000 1 000,00 0,00 0,00 0,00
3alans -4 96096 496096 000 -4.960.96 0,00 0,00 0,00
Resultat 596096 596096 000 596096 0,00 0,00 0,00
Tillgingar
Anliggningstillgingar

mmateriella anfiggningstillgangar

Jalanserade wigifter for forskning mam. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zonsessioner, patent ach liknande 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
{yrestitter och liknande rattigheter 500 000,00 500 000,00 0,00 500 000,00 0,00 0,00 0,00

Kolumnerna mellan Koncern och Rabalans visar balans- och resultatrakning for varje bolag i koncernen verfort fran respektive bolags-
matris.

Rabalanskolumnen visar koncernbolagens hopslagna siffror fore elimineringar.
| de tre foljande kolumnerna visas de elimineringar som gors (forvarvseliminering, interna mellanhavanden och 6vriga elimineringar).
Posterna ar desamma som i bolagsmatrisen.

Med menyvalet Koncernmatris/ Délj kolumner/rader eller med snabbknappen gar det att vélja en alternativ visning av kolumner. De
enskilda bolagens kolumner visas da sist i matrisen.

OBS! Over varje kolumn visas férandringen av resultatet p4 samma satt som i saldomatrisen i Bokslut. Resultatet méste bokféras ma-
nuellt med en koncernverifikation pa samma sétt som i Hogia Audit/Bokslut.

Poster och kontofangare

| matriserna visas resultat- och balansrakningen pa poster som ar anpassade for att uppratta koncernredovisning. Till varje post &r knu-
tet de kontofadngare som hor till posten. Dessa visas om man klickar pa det bla numret fére posten. Numren foljer i stort BAS 2000.

Nér bolaget importerades till bolagsmatrisen hamtades ocksa beloppen for kontofangarna i respektive bolags samband. Det har dar-
for ingen betydelse vilken kontoplan som de olika koncernbolagen anvander.

Alla andringar som man gor i bolagets saldomatris kan uppdateras i koncernmatrisen. Valet finns i menyvalet Bolagsvard i koncernme-
nyn. Det &r bara att klicka pa knappen uppdatera. Det gér ocksa att uppdatera alla bolag péa en gang.

Né&r man star i en bolagsmatris gar det att visa vilka saldon och belopp som 6verforts fran saldomatrisen i Hogia Audit/Bokslut genom

att klicka pa post eller kontofangarnamnet, med menyvalet Visa konto i Koncernmatrismenyn eller med knappen =
B

Huvudbok och verifikationslista

Det finns tva flikar utéver bolagsmatriserna och koncernmatrisen. Huvudboken visar skapade koncernverifikationer pa varje post i
matriserna och verifikationslistan visar skapade koncernverifikationer i nummerordning. Det finns tre olika verifikationstyper.

V=Koncernverifikationer. Elimineringar skapade med menyvalet Ny eliminering eller med knappen “Bokf. Res.”.
S=Koncernspecifikationer. Elimineringar skapade med blankettstodet koncernspecifikationer (se nedan).

A=Automatiska bokningar. Eliminering av minoritetsintresse och ombokning av obeskattade reserver om den automatiska funktionen
anvants.
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Skapa eliminering

Det gar att skapa koncernverifikationer pa tva satt. Om man valjer valet Ny eliminering i menyn Koncern gar det att vélja med radio-
knappar i vilken kolumn elimineringen skall hamna. Man har olika val beroende pd om man stér i en koncernmatris eller en bolagsma-
tris ndr man valjer ny eliminering.

Koncernmatris
Eliminering
(%) Fairvdrvseliminering () Intema mellanhavanden () fivriga elimineringar E]
Text | Post | Kentofangare Bolag | Belopp | fa
a1
2 |
3|
4|
E
Bolagsmatris
Eliminering
() Justering () Ornrdkningsdiff ) Minaritetsintresse E]
Text | Post | Kontofingare | Belopp | "~
1
2 |
e
4|
E
L

Bokforing sker pa kontofangare. For att det inte skall bli for svart att hitta valjer man forst post och sedan visas de kontofangare under
respektive post. Man valjer ocksé vilket bolag som elimineringen avser.

Koncernspecifikationer

Det gar ocksa att skapa koncernverifikationer med hjalp av specifikationer. Detta gors med menyvalet koncernspecifikationer i menyn
koncern. Fordelen med att anvanda specifikationer ar fler. Du far ett battre stod, dokumentationen blir battre men framst sa kopieras
specifikationerna till nastkommande ar och du behéver da bara korrigera elimineringarna for det nya aret.

Det forsta som man ser nar man gér menyvalet &r en lista pa olika typer av elimineringar och avstamningar (koncernoversikt).

Koncernoversikten fungerar dels som en oversikt 6ver vilka elimineringar man skapat och dels
som en arbetsgang. Listan uppifran och ner motsvarar normalt arbetsgangen vid upprattande
av koncernredovisning. Under varje typ gar det att skapa en koncernverifikation eller avstam-
ningsbilaga. Det ar inte unika koncernblanketter under varje elimineringstyp utan det ar i de
flesta fall en allman elimineringspecifikation som kan valjas. Unika specifikationer finns det dock
vad galler forvarvsanalys, eliminering av dotterbolagsaktier, forsaljning av dotterbolag, avstam-
ning av koncernens egna kapital och Berakning av fritt eget kapital i koncernen. Forklaring av
varje koncernspecifikation finns i avsnittet koncernspecifikationer.

Overforing till koncernmatrisen sker med automatik nar du stanger koncernspecifikationen i de
fall det ar en 6verforingsspecifikation. Vissa specifikationer ar endast for avstamning. For elimine-
ringar i balansrakningen ar det UB-kolumnen som f&rs 6ver och for resultatrakningen debet- och
kreditkolumnerna. Vissa belopp fors 6ver fran UB till IB till nasta ars blanketter (vid arsrullning)
och underlattar pa sa vis koncernarbetet nastkommande ar. | koncernéversikten kan du klarmar-
kera de koncernspecifikationer och avstamningsbilagor som skapats och man har darfér en god
kontroll pa koncernarbetets status.

Arsredovisningspost /S pecifik ation
]
[ Justering
[ Omrakningsdifferenser
[0 Minoritetsintresse
[ Intemfarzalining
[ Intemwinster
23 Internwinst i varulager
[Z1 Interma mellanhavanden
[Z1 Interma rantar
[ Utdelningar
[_1 Koncembidrag
[Z3 Ovriga elimineringar
[Z Fidrvirvsanalys
[Z Eliminering av dotterbolagsaktier
[_ Farsalining av dotterfaretag
[ Intressefdretag
[ Omklassificeringar
[_1 &wstdmning av koncemens egna kapital
[_1 Berakning av fritt eget kapital i koncemen
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Koncernarsredovisning
Koncernarsredovisningen hittar du bland dokumenten i mappen Redovisning/Arsredovisning med namnet Arsredovisning — Koncern.xls.

Att upprétta koncernarsredovisning innebar att moderbolaget i sin arsredovisning skall upprétta forvaltningsberdttelse, resultatrakning,
balansrékning och noter for koncernen och vissa fall dven kassaflodesanalys. Pa samma sétt som Ovriga arsredovisningar i Hogia Bok-
slut sa ligger Koncernarsredovisningen i Excel lankad till Hogia Audit/Bokslut. | koncernarsredovisningen &r dven vardena i koncern-
kolumnen i koncernmatrisen lankade till mallen (fliken Indatalinkskonc.). Sambandet for moderbolagets saldomatris &r lankat som
vanligt till fliken Indatalinks.

Man arbetar med arsredovisningen pa samma satt som den vanliga arsredovisningen. Skillnaderna ér:

Alla uppgifter for koncernen finns inte i programmet utan ifylls istallet direkt i Excelmallen. Uppgifter som du fyller i direkt i mallen &r
markerade antingen med vita falt eller gula falt (Texter som redigeras i fliken Texter).

| fliken Uppgifter finns det dessutom t ex notnumrering for koncernens noter.

Vidare anvisningar for hur du skall arbeta med koncernérsredovisningen finns i startfliken nér du dppnar arsredovisningen.

Fran och med version 2010.3 finns det ett nytt sétt att arbeta med Koncernarsredovisning. Ovanstaende fungerar fortfarande parallellt.
Det nya séttet innebar att vi far tillgang till koncernens balansrakning, resultatrékning, kassaflodesanalys och noter inne i Hogia
Bokslut. Dessa visas under forutsattning att man &r i ett moderbolag och har ikryssat Koncernarsredovisning under Instaliningar for
Arsredovisning.

Mycket av informationen lénkas fran Koncernmatrisen och/eller fran de olika bolagens noter. | ménga fall gar det att hogerklicka i
beloppsfalten for att visa detaljinformation om varifrdn vardena kommer. | nedanstdende exempel framgar t.ex. att koncernens redo-

visade I6nesumma till styrelsen bestar av ett delvéarde fran Kladkammaren och ett delvdrde fran Férkammaren. Detta ar vdardena som
finns i motsvarande ruta hos respektive bolag.

Lidner, ersattningar m.m.
Lidner, ersattningar, sociala kastnader ach

pensionskosthader har ukgatt med foliande belopp:

Styrelzen:
Laner ach ersattningar 563 000
| |
- N
Delbelopp - Koncern ﬂ
Koncernbolag Salda
Kadkammaren AB 305000
Férkammaren AB 254000
Justering
Anteckning
4
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Om vardena &r hamtade fran Koncernmatrisen visas istéllet foljande dialog for innevarande ar dar det ocksa framgar eventuella Elimineringar.

Koncembalansrakning

|F\ esery | 0
|Maskmel och andia tekniska anlaggningar | 0 | 0
|Inventarier, verktyg och installationer | g | 1206 913
P E
Delbelopp - Koncern =
Koncernbolag/Typ av eliminering Saldo
Kladkammaren AB 1184902
Farkammaren AB 22011
Férvérvseliminering 0
Interna mellanhavanden 0
Ovriga elimineringar 0
Anteckning

Detta arbetssittet medfor att vi far ny inlankad data till Excel, vilket sker till en ny version av arsredovisningen som heter 06 Arsredovis-
ning - Koncern v2.xls. Malsattningen ar man i likhet med den vanliga Arsredovisning ska kunna ta en ny excel-mall varje bokslut, utan
att for den skull ga miste om en méngd manuellt inmatad information.

Utskrifter .

Alla flikar gar att skriva ut. Utskrift gors genom att klicka pa knappen = 24 | den dialogruta som kommer upp kan man valja vilken/
vilka flikar som skall skrivas ut. Utskrifterna kommer att bli sa som de ser ut pa skarmen. Om kontofangarna ar expanderade sa kom-
mer de alltsa att skrivas ut expanderade. For 6verblick nar man har ménga bolag rekommendera vi att man valjer A3 format vid
utskrift.

Specifikationer skrivs ut med menyvalet Arkiv/skriv ut nar man stér i nagon specifikation eller den grafiska 6versikten. Det gar ocksa att
markera de specifikationer man vill skriva ut i den grafiska 6versikten och valja skriv ut.




