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Kom igang snabbt med

Hogia Analys

Valkommen till Hogia Analys med simulering och budget

| denna introduktion beskrivs programmet och dess grunder 6versiktligt. Forst beskrivs analysdelen, darefter simuleringsdelen och
till sist budgetdelen. En fullstandig beskrivning av programmet och dess rapporter finner du i programmets hjalpsystem.

Du kan alltid na hjalpsystemet genom att vélja Hjdlp | Hjdlp om ... eller genom att trycka F1 for att soka efter information. Du kan dven
trycka Ctrl+F1 och komma direkt till aktuell sida i hjalpsystemet.

Programmet ar ett Windowsanpassat program. Har du tidigare arbetat i Windowsprogram kommer du att kéanna igen dig. Det finns
sammanhangskansliga menyer nar du klickar med héger musknapp. Dessa menyer innehaller saledes kommandon som direkt rela-

terar till den del av programmet som du for tillfallet arbetar med. Du kan @ven anvanda kortkommandon for att navigera snabbare i
programmet, las mer om detta i programmets hjalpsystem.

Uppdateringar av programmet

For att kontrollera vilken version som ar installerad valjer du Hjdlp | Om ... Vi rekommenderar att alltid ha den senaste versionen instal-
lerad. Observera att varje ny version av programmet ar en fullstandig version. Det kravs alltsa inte att du har installerat alla tidigare
versioner for att kunna installera den senaste.

Om du via RSS i programmet prenumererar pa supportnyheter om programmet far du t.ex. info om nér vi slapper en ny version av
programmet med info om hur du laddar ner och installerar versionen. Information om RSS-floden finns under menyalternativet Hjdlp |
Support online | Nyheter (RSS).

Support

For att du ska kanna dig helt trygg nar du anvéander programmet ingar programsupporten som en viktig del i serviceabonnemanget.
Du kan enkelt sjélv soka svar pa de vanligaste fragorna direkt inifran programmet under Hjélp | Support online | Sék bland frdgor och
svar (FAQ). Harifran kan du ocksa stélla supportfragor. Ytterligare uppgifter om e-postadress och telefonnummer hittar du i program-
met under Hjélp | Support online | Kontakta supporten. Du ser vilket kundnamn och licensnummer som programmet ar licensierat till
under Hjélp | Om ...

Starta programmet

For att starta programmet dubbelklickar du p& programikonen pa skrivbordet. Du kan ocksa starta programmet via Start | Program

| Hogia | Hogia Analys. Programmet registrerar dig automatiskt som anvéndare via Internet. Allt du behdver gora ar att fylla i alla falt
korrekt i dialogrutan som kommer upp forsta gdngen efter att du har startat programmet och klicka pa Registrera. Utan registrering
fungerar programmet som en demoversion i 30 dagar fran installation.

OBS! Du maste vara uppkopplad mot Internet under programregistreringen. Det ar viktigt att du anger korrekt e-postadress eftersom
du far viktig registreringsinformation skickad dit. Féretagsnamn och licensnummer ar ocksa viktigt att du fyller i korrekt.
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Att ta fram en analys

Nar du kommer in i programmet far du valja mellan att skapa ett nytt dokument genom import av SIE-fil, import frdn Excel och skapa
ett nytt dokument genom manuell inmatning eller 6ppna ett befintligt dokument. Ett demoforetag foljer ocksa med installationen
som du har méjlighet att titta pé och testa i. Du kan lasa i hjalpen om forutsattningarna i demoforetaget.

Om du valjer att skapa ett nytt dokument far du fylla i uppgifter om féretaget sasom namn, organisationsnummer, rakenskapsar m m.
Darefter far du mata in siffrorna i resultat- och balansrakningen manuellt. Dessa varden visas da for helar och du kan inte géra urval
per manader i detta foretag. De andra rapporterna hamtar med automatik sina varden fran resultat- och balansrakningen.

Ofta har du kanske befintliga varden i ditt redovisnings- eller bokslutsprogram som du vill utféra din analys pa. Om du exporterat
dem via en SIE-fil kan du importera denna i Hogia Analys via alternativet Importera SIE. | detta exempel valjer vi det forsta alternativet,
att importera en SIE-fil. Du kan ockséa ga fran Hogia Audit/Bokslut direkt via verktygsknapp eller via ldnkar fran de olika arbetsgangarna
i programmet och far da med dig SIE-fil. Du kan ocksa ga inifran Hogia Ekonomi.

Nar du klickar p& Importera SIE far du ange var filen finns sparad. Markera sedan filen och klicka pa Oppna. En dialog visas med info
om SIE-filen. Vilka rakenskapsar som ingar, om periodsaldon och dimensioner finns med. Det senaste rakenskapsaret blir aktivt, d v s
det ar analysen ska baseras pa. Du kan senare i programmet valja annat &r som aktivt under menyvalet Perioder.

Steg 1. Kontrollera de inlasta vardena och komplettera basuppgifterna

Nér du lagt upp ett nytt foretag behover du forst mata in nagra basuppgifter. De flesta av dem fylls i automatiskt via en SIE-import,
men t ex checkrékningslimit och antal anstéllda far du sjalv fylla i om. Gar du fran Hogia Audit/Bokslut via verktygsknapp inifran
programmet 6ver till Hogia Analys far du med dig dessa uppgifter och dessutom eventuella dragningar av konton i sambandet Ars-
redovisning EU. Antal anstéllda ingar i vissa av nyckeltalen och checkrakningslimiten behovs for att programmet ska kunna rékna ut
likviditeten korrekt.

Vid alla analyser ar det viktigt att det underliggande materialet &r av god kvalitet. Kontrollera darfér noga att alla varden pa basuppgif-
terna och resultat- och balansrakningen stimmer innan du paborjar ditt arbete. Om du, efter att filen ar importerad, upptacker att ett
konto hamnat under fel post i resultat- eller balansrakningen justerar du detta under Verktyg | Redigera konton vid SIE-import...

Steg 2. Analysera

Om du skapat ett tomt dokument far du sjélv fylla i resultat- och balansrékning, men via en SIE-import kommer dessa véarden in auto-
matiskt. Aven vérdena p& de andra rapporterna fylls i med automatik. Du fér snabbt fram en kassaflédesanalys, nyckeltalsanalys och
olika grafiska modeller. Du far dven en analysrapport som beskriver foretagets utveckling pa olika omraden jamfort med de nyckeltal
du lagt in. Om du &r medlem i Far far du automatiskt tillgang till jamforelsevarden for respektive bransch (vald SNI-kod) fran Business
Check. Du kan ocksa sjélv teckna avtal med Business Check eller EkonomiTolken om nedladdning av dessa jamforelsevéarden. Du kan
da jamfora ditt eget foretags varden med nyckeltal for t ex en konkurrent eller den aktuella branschen.

I analysdelen sker féljande analyser automatiskt baserat pa resultat- och balansrakningens varden:

*  Procentuell férdelning av resultatrdkningen for att kunna analysera om olika kostnaders andel av omséttningen 6kar eller minskar.
For att dolja denna kolumn valjer du Verktyg | Instdllningar, knappen Ovrigt.

e Anadlys av kassaflodet for att bedoma hur foretaget genererar och binder likvida medel i olika delar av verksamheten. Detta ar en
mycket viktig del av analysen, eftersom dven I6nsamma foretag kan fa stora problem p.g.a. brist pa likvida medel. | Hogia Analys
finns tva kassaflodesanalyser. Den forsta ger en mer visuell uppstallning av kassaflodet fordelat pa resultat- och balansrakning samt
pa de olika sektorerna och visar den aktiva perioden. Den andra har en mer traditionell uppstallning och visar trenden 6ver tiden.

e Berdkning av nyckeltal visar foretagets utveckling pa viktiga omraden som likviditet, soliditet, avkastning m m. | programmet finns
tva nyckeltalsanalyser. Den forsta innehaller sa kallad fargsparning och visar den aktiva perioden. Genom att klicka pa nyckeltalet
kan du se hur det har beréknats. Den andra nyckeltalsanalysen visar trenden &ver tiden och @ven har kan du klicka pa nyckeltalet
och se vilka varden som ligger till grund for berakningen.
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e Bedémning av nyckeltalen sker mot en referenstabell kallad Jamforelseanalys, for att visa i klartext om nivan pa nyckeltalet ar farligt,
kénsligt, godtagbart eller bra. Referenstabellen kan ldggas in av anvandaren eller lasas in frén Business Check eller EkonomiTolken.

e Analysen tolkas genom en rapport som i [dpande text och grafik beskriver foretagets utveckling pa olika omraden. Rapporten
baseras pa en databas med olika textkombinationer. Den utfér dven viss simulering i bakgrunden som utnyttjas till ett tolknings-
forslag for olika delar av analysen. Rapporten presenteras som ett standardforslag, och du tillfér alltid kommentarer och redigerar
texten genom att valja Verktyg | Redigera aktuell rapport.

e Diagramgeneratorn &r en rapportgenerator dar man kan ta fram diagram 6ver utveckling t.ex. rullande 12-manaders diagram.
Har kan man aven skapa mallar for egna diagram som kan anvandas och bli standardrapporter for alla féretag som analyseras.

Steg 3. Lagg upp eventuella specifikationer

Med Hogia Analys arbetar du pa helhetsniva i foretaget eller pa dimensionsniva och du har @ven mojlighet att bryta ned vissa poster
till underliggande nivaer, t ex varugrupper eller avdelningar. De poster som kan specificeras ar markerade med symbolen nedan.
Klickar du péa knappen kommer du till en meny dar du kan valja att Skapa specifikation. Dérefter kan du skapa valfritt antal detaljrader
for att specificera posten.

== Efter att specifikationen ar skapad dndras ovanstdende knapp till ett plustecken for att visa att posten &r specificerad.
Om du klickar péa den visas foljande meny:

Genom att vélja Visa/d6lj detaljrader blir dina detaljrader synliga pa rapporten.
Redigera specifikation
Ta bort specifikation Om du har flera rakenskapsar upplagda och vill redigera en specifikation far du forst upp en
fraga om vilket rékenskapsar som avses. Du kan alltsa ha olika utseende pé specifikationerna
for olika ar. Om du véljer att ta bort en specifikation forsvinner den fran alla ar.

(] o] ]

Wisajdolj detaljrader

Hialp

Steg 4. Flera perioder

Om du vill importera fler perioder till ditt foretag valjer du Arkiv | Importera | SIE-fil till aktuellt dokument. Det spelar ingen roll i vilken
ordning aren importeras, du kan borja med det senaste om du vill.

Vilken period som ér aktiv, d v s som analysen baseras pa, véljer du under Perioder | Viilj rékenskapsdr & perioder. Om du vill ta bort en
period valjer du Perioder | Ta bort rikenskapsdr.

Du har mdjlighet att vélja en dimension istallet for hela foretaget att analysera pa. Du valjer detta under Visa | Dimensioner & objekt.
Har véljer du mellan dimension 1 - Kostnadsstalle/Resultatenhet, dimension 2 — Kostnadsbarare eller dimension 6 — Projekt.

Du valjer ett eller fler objekt under en dimension och EH] Hantera perioder o
vilken/vilka perioder du vill analysera. Vi peroder att analysera P
=[]  556677-8893 Demofirstaget AB -

.. . . o e . . H - s Typ: | Kostriadsstalle / resultatenhet -
En forutsattning for att du ska kunna valja dimension {1 Visa/dsi ala rdkenskapsdr P —
. . A R X =-[7IER 200801 T ke e B
ar att du importerat en SIE-fil dar uppgifterna finns, [ 10/ conacsbarare ‘
vilket det gor i SIE3 eller SIE4-fil. Vi rekommenderar E e /
dock SIE4-fil, vilken &r en fullstandig SIE-fil. ] 40 - Stenungsund
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Du kan ocksa vélja att visa ackumulerade manadssaldon i Resultatrakningen, t ex januari — mars for de rakenskapsar du dnskar. Under
menyvalet Perioder | Ackumulera perioder... valjer du forst att ldgga till de ackumulerade perioderna som du vill kunna presentera och
under Perioder | Viilj rékenskapsdr & perioder... bockar du for de perioder du vill visa i din rapport. Under Perioder | Organisera perioder. ..
valjer du vilken ordning du vill visa perioderna i din rapport Resultatrakning, genom att markera perioden och klicka pa pil upp eller ner.

.
Hantera ackumulerade perioder @ Organisera perioder
Ackumulerade periodar Markera den period sem du vill fiytta och klicks sedan pé
upp-eller nerknappen.
Ackumulerade perioder Hy...
[E] 200601-200603
[E 200701-200703 perod
[ 200801-200803 (71200802
[ 200703
[E] 200803

[ 200601-200603
[ 200701200703
[E] 200801-200803

Du kan valja ackumulerade perioder for hela foretaget eller per dimension, forutsatt att du har importerat SIE-filer med info om dimension.

Steg 5. Analysera pa konto/transaktionsniva

Du har mdjlighet att direkt ifran Hogia Analys balans- och resultatraknings kontogrupper kunna borra dig ner pa konto/transaktion.
Du kommer da over till Hogia Transaktionsanalys Proffs och en periodsaldorapport. Det kravs import av SIE4-fil, dar transaktioner finns
med for det aktuella rakenskapsaret.

Har du Transaktionsanalys Proffs (TAP) installerat startas programmet och du far med dig de konton som ligger under den kontogrupp
du stér pa i Hogia Analys. Har du redan TAP igang kan du vilja att ga dit och far da med dig konton for den aktuella kontogruppen i
klippboken for att klistra in i faltet vid Periodsaldon per konto.

Har du gjort urval pa dimensioner i Hogia Analys foljer detta urval med 6ver till Transaktionsanalys Proffs. Har du inte programmet
installerat far du info om hur du installerar. Analys pa konto/transaktionsniva nar du via menyvalet Visa, hogerklicka pa Visa transaktio-
ner... eller klicka pa snabbkommandot F4.

| Resultatrikning TS
2005 2006 2007 2008 2009
[E] Neftagmeatining . 50004 74258 77606 71910 30886
- Forand Bl  Skapa nytt rékenskapsar... 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
[E] Briga e 00 0.0 0.0 00 0,0
Summ{ B 12 bort kensiapsér.. 69904 74258 77606 71910 30886
V3] aktiv period...
ol |[E] Révaro| 5 vz rakenskapsir & perioder.. 39911 45115 47076 39497 22129
al | Bruttoy . 20993 20143 30530 32413 8757
=2 Hentere dimensioner & chjekt..
+] Gviga | viss transaktioner.. Fa | 17258 15837 16116 16942 7300
Person| 13035 12025 11483 13921 7275
Result 5 Skilv ut.. 00 0,0 0.0 00 0,0
Rorels(DB  Exportera.. 70205 72977 -T4676  -T0360 -36704
al | Rérels( Hjalp -301 128,1 293,1 155,1 5818
Instéllningar
. Nedskrivmmmgarr emonmg - 00 0,0 0.0 00 0,0 B R T A P A 2 Lt 3 E= 2 8 L
=1 - -~ - - - -] 5 E} b
2823502888282~ 285§5228

Jan (2007)
Jan (2008)

Du kommer ocksa 6ver till TAP for analys ner pa konto/transaktionsniva genom att klicka pa en stapel i ett diagram.
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Steg 6. Spara ditt arbete

For att spara ditt arbete valjer du Arkiv | Spara. Forsta gangen du sparar véljer du vilket namn filen ska ha och i vilken mapp den ska
sparas. Filerna i Hogia Analys har dndelsen .had. Gar du fran Hogia Audit/Bokslut foljer sokvagen till Auditstrukturen med och foreslas
spara dar.

Du kan bara ha ett dokument dppet &t gdngen. Om du dppnar en annan had-fil kommer den du nyss arbetat med att stangas. Innan
den sténgs far du dock majlighet att spara. Filerna sparas som standard i mappen ...\Mina Dokument\Hogia Analys.

Steg 7. Skriv ut rapporterna

Alla rapporter i programmet gar att skriva ut genom att valja Arkiv | Skriv ut. Grafisk presentation kan ske av véardena i de olika rap-
porterna. Genom att klicka pa grafikmarkeringen till vanster om posten (se bilden nedan) visas ett diagram, Trenddiagram, vilket dven
kan skrivas ut.

Du kan aven exportera rapporterna till féljande format: rtf, xIs, html och pdf. Du kommer at funktionen via Verktyg | Redigera aktuell
rapport i Word respektive Redigera aktuell rapport i Excel samt Oppna rapport som Pdf. Det finns dven verktygsknappar till dessa. Gar du
fran Hogia Audit/Bokslut och vaéljer att 6ppna en rapport i Word, Excel eller PDF i Hogia Analys far du valja om du vill spara filen och
far forslag pé att det gors i Auditstrukturen innan den 6ppnas. Du kan vilja att enbart titta pa rapporten.

m E A

Steg 8. Att arbeta med diagramgeneratorn

Programmet har en kraftfull rapportgenerator for att skapa diagram av olika varianter. Stapeldiagram och linjediagram &r inga pro-
blem. Det gar att skapa rullande 12-manaders linjediagram i procent av omsattningen mm. Det som kravs for att du skall kunna fa ut
12 manaders rullande diagram ar att du importerat en SIE-fil som innehaller periodsaldon.

For att fa ut 12 méanader med varden kravs det att du last in 2 st.
SIE-filer med periodvarden dvs. 24 manaders periodsaldon. | féljande
typer av SIE-filer ingér periodsaldon, SIE-2, SIE-3 och SIE-4 som inte
enbart tagit med transaktionerna. [EREF] C \Lsers\ Susanne Samuelsson\Documerts'\Hogia Beslutsstod\Rapportmlar]

=4 Hogia Ekonomi

4 Grundrryckettal hm

| Rullande 12 - Analys av TB.hm
4| Rullande 12 - Resultatrakning hm
Uppfalining Likviditeten hm

4 Uppfolining Personal hm

4] Uppfalining Ovriga kostnader hm

I Diagramgenerator

Diagramgeneratorn &r valdigt kraftfull och man kan paverka varje rap-
ports utseende fére man véljer att skriva ut. Det gar att andra rubriker,
ledtexter, layout, storlek pa diagram och mycket mer.

E—l_J Nyckeltal
Du kan skapa staende/liggande stapeldiagram, linje- och cirkeldia- +124] Grundnyekehal alla pa 1 sida hm
. . . L1e 4] Grundnyckettal hm
gram. Du kan skapa egna diagrammallar och redigera befintliga och 123 Rulends 12

4 Nettoomsattning kostnader och rullande 12.hm

4] Nettoomsattning och kostnader hrm
Personalkostnader - Avstamning och rullande 12 hm
Rullande 12 procent av omsattning hm

valja om diagrammen ska sparas som publika eller enbart i det aktuella
foretags had-fil. Ett malldiagram som redigeras och sparas och behal-
ler samma namn far gron farg i namnet. Ett nytt diagram far rod farg

i namnet.

4| Grafigkt |Dort.hm
4| Personalkostnader - manadssalde och rullande 12 -linjg.hm
4] Ovriga rorelsekostnader - ménadssaldo - linje.hm

Vi bifogar ett antal mallar som vi gjort och tycker &r bra. Dessa 7] Ovriga rérelsekostriader - manadssaldo - stapel hm
diagram har vi ordnat i en mappstruktur. Det gar att paverka denna

mappstruktur eller bygga en helt egen och hénvisa till denna nar man

ar i programmet.
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Att simulera

Simuleringsdelen kréaver analysdelen for att fungera. For att ga in i simuleringen véljer du alternativet Simulering i navigeringslistan till vanster.

Steg 1. Skapa ett simuleringsscenario

Forsta gangen du gar in i simuleringsdelen startar en guide som heter Skapa nytt simuleringsscenario...

N
Skapa nytt simuleringsscenario... @

Skapa nytt simuleringsscenario...
WElj en utgangspunkt

B
&1
e

@) Utga fran befirtliga perioder i Analys

lj detta alternativ om du vill hémta varden fran en befintlig period i Analys
och sedan simulera vidare med dessa varden som grund. (Detta ar den
vanligaste utgangspunkten for simulering )

(") Skapa en ny period utan data och utga frén denna

Valj detta alternativ om du vill starta utan nagra varden. Detta alternativ &r
lémpligt om du inte har nagon data inmatad | Analys eller om du helt enkelt
. ! o AL ha H

inte vill anvanda befintliga data som

Hap | [ Avbt

| forsta dialogen anger du om du vill utga fran en befintlig period i analysdelen eller om du vill skapa en ny period utan data. Du far i
det senare fallet lagga in varden manuellt i resultat- och balansrakningen.

| nésta dialog far du valja vilket av aren i analysdelen som du vill utga fran. Det ar du valjer &r det som kommer att visas i kolumnen
Grunddata. Nar du senare skapar ett nytt rakenskapsar (en kolumn for simulering) kommer vérdena i detta baseras pa grunddatan.

I sista dialogen anger du benamningen pa simuleringsscenariot Anteckningar fylls i med automatik om du t ex i Analysdelen gjort
urval pa dimension visas vilken dimension/objekt som scenario kommer att grundas pa. Har finns aven méjlighet till anteckningar. Du
kan i efterhand redigera bade bendgmningen och anteckningarna.

Steg 2. Ekonomiska samband

| kolumnen med grunddata andras i regel aldrig da den innehaller information om
vad som “redan har varit”. Eventuella férandringar i grunddata gors i analysdelen. Resultarakning

For att en andring i grunddata ska sla igenom i simuleringsdelen maste ett nytt
simuleringsscenario skapas, se steg 6.

. . R e . . Kassaflidesanalys <«—— Balansrakning
I simuleringsdelen kan du fa svar pé fragor som Vad hdnder om...? samt Vad kréivs

for att...? ﬂ

Kérnan ar en ekonomisk simuleringsmodell som 6versiktligt kan illustreras sa har: Hyckettal
Grafer

Diagrammet visar att alla rapporter hdanger ihop och att en forandring i t ex resul- Du Pentmedell

tatrakningen far konsekvenser i balansrakningen och i kassaflodesanalysen. Samma

sak galler for BAS Nyckeltal, Grafisk RR och BR, Simulator och DuPont-modellen.

Utifran de nya vardena i resultatrakningen, balansrakningen och kassaflédesanalysen

beraknas nya nyckeltal och grafer.
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Steg 3. Paborja simuleringen

Du simulerar genom att d@ndra ett eller flera varden i nagon av rapporterna. Du kan @ven utféra andringen pé ett grundnyckeltal efter-
som alla rapporter i simuleringsdelen hanger ihop. Aven inom rapporterna finns ett samband mellan vardena. | balansrakningen blir
t ex forandringarna pa tillgangs- och skuldsidan lika stora sa att ingen differens ska uppsta.

Det finns tre olika alternativ for att ange det simulerade vardet:
e Skriv in vardet direkt i rapporten, d v s skriv 6ver det befintliga vardet
Hogerklicka pa vardet och valj Simulera...

e Valj Verktyg | Simulera nér du markerat vardet som du vill utféra simulering pa.

Om négot av de tva senare alternativen valjs visas en dialog dar du kan specificera din simulering. Dialogen for nettoomsattning pa
resultatrakningen ser t ex ut sa har:

Simulera med Nettoomsattning (2010) (=]

Nar du simulerat pa ett vérde blir bakgrunden orange. Aven alla andra vérden i perioden som
a paverkas av simuleringen blir orangeféargade. Man kan séga att ett fargat varde &r ett varde

" som har forandrats sedan dess att perioden lades upp. Antingen direkt, via simulering, eller
indirekt, genom att det paverkats av en annan simulering, antingen i innevarande eller i en

9 Hurvill dugsnomfsra simuleringsn? tidigare period.
@ Angenyttvirde . . o . n ) . .
© Forindravardetprocens Rapporterna Simulatorn och DuPont-modellen innehaller vissa fargmarkeringar som ar téankt att
(5 P underlatta for dig som anvandare:

° Gron farg visar primara samband, t ex att omsattningen har 6kat vid en prishojning
e Vit farg visar att denna variabel inte har paverkats alls av simuleringen
° Rod farg indikerar varning, att simuleringen har inneburit att variabeln fatt ett sémre véarde

3 sngenyttvirdeforvolym
(Nuvarandevards: 1000,0)

1000,0

[ Simulera ] [ Nollstal I [ Avbryt

Steg 4. Gor installningar

For att gora din simulering mer anpassad kan du gora vissa instéllningar. Under Verktyg | Automatiska beréikningar finns en dialog déar
du till viss del kan styra programmets berakningar.

( FA Autornatiska berakningar [E=NEN)
Forsta kolumnen visar vilken post som avses, andra kolumnen —
den instaliningsméjlighet som finns och tredje kolumnen aret Hurudrac Beskrivning _ 209 | 2010
. oy e o } :Ravaror, handelsvaror | Rorliga (samvarierar med volym) ] [V]
i grunddata. Fjarde kolumnen och framat ar blamarkerade och Fersonsliostnader | Rérliga (samvarierar med valym) 0 H
visar de &r du lagt upp for simulering. Skatt Berskna skatt automatiskt 0 | &
Likvida medel Eergkna UE Likvida medel automatiskt [ ||

. . . N . I Checkrakningslimit Berakna utnyttiad checkrakning automatiskt [ Ell
| kolumnen for grunddata kan du inte gora nagra installningar Utgaende balans Beraknz UB automatiskt 0] H=
om perioden &r hdamtad fran analysdelen. For simuleringsaret ar
som standard samtliga alternativ forbockade. Du kan dock vilja
att bocka ur vissa av dem, vilket da paverkar din simulering. oK | [ vyt
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e Ravaror, handelsvaror: Om denna &r forbockad kommer kostnaden for ravaror och handelsvaror att samvariera med volymen.
®  Personalkostnader: Om denna ar férbockad kommer personalkostnaderna att samvariera med volymen.

e  Skatt: Om denna &r forbockad kommer skattekostnaden pa resultatrakningen att berdknas med automatik utifran resultat fore
skatt. Som standard aktuell skattesats for rakenskapsaret, men procentsatsen gar att andra i basuppgifter.

e Likvida medel: I simuleringskolumnen berdknas de utgdende balanserna alltid fram, har har bocken ingen betydelse. | grunddata-
kolumnen &r rutan alltid urbockad. Bocken fér betydelse nér du lagt upp ett nytt scenario utan att importera data frén analysde-
len. Du kan da valja om utgdende balans likvida medel pa balansrakningen ska beraknas med automatik eller inte.

e Forsdljning anldggningstillgdngar: | programmet ar detta alternativ férbockat, d v s vid en simulering gérs ingen skillnad mellan
det bokforda vardet och det pris anldggningstillgangen séljs for.

e Utgdende balans: Om detta alternativ ar férbockat paverkas kundfordringar, leverantdrsskulder och varulager vid en simulering.

Steg 5. Lagg upp eventuella specifikationer

I likhet med analysdelen finns det maojlighet till specifikationer. De specifikationer som du lagt upp i analysdelen foljer med 6ver till
simuleringsdelen nar du skapar ett simuleringsscenario. Du kan dock bara redigera grunddatavardena i specifikationen. | simulerings-
kolumnen tolkas en @ndring som en simulering.

Steg 6. Flera simuleringsscenarion

Du kan skapa flera simuleringsscenarion och sedan véxla mellan dem. Det gor du genom att klicka pa Simuleringsscenarion i navige-
ringslistan till vanster och sedan pa knappen Skapa. Om du vill véxla mellan dina simuleringsscenarion markerar du scenariot under
Viilj befintligt scenario och klickar sedan pa V.

Om du gor en @ndring i analysdelen som du vill ha med dig 6ver till simuleringsdelen maste du skapa ett nytt scenario. Det finns alltsa
ingen koppling som gor att grunddatan i simuleringsdelen automatiskt uppdateras gentemot analysdelen.

Steg 7. Kopiera simuleringsscenario

Du kan kopiera ett simuleringsscenario genom att fran startvyn i Simuleringsdelen markera det scenario du vill kopiera och klicka
pa knappen Kopiera. Dérefter kan du fortsétta din simulering i ett annat scenario. Du tar enkelt bort ett scenario genom att markera
scenariot och klicka pa knappen Ta bort.
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Att budgetera

Budget ar en tilliggsmodul till Analys och Simulering. For att skapa en budget viljer du alternativet Budget i navigeringslistan till
vanster i programmet.

Steg 1. Skapa ett budgetscenario

For att kunna uppratta en budget kravs att du forst skapar ett budgetscenario genom att klicka pa knappen Skapa nar du befinner dig
i rapporten Budgetscenarion. Da 6ppnas en guide som heter Skapa nytt budgetscenario. Du kan utga fran ett scenario i simulerings-
delen eller anvanda dig av befintliga perioder i analysdelen. Du kan &@ven skapa en tom period att utga fran.

i 9
Skapa nytt budgetscenario... Iﬂ

Skapa nytt budgetscenario...
3l en utgangspunkt

o
e
[}

@ Utga fran ett scenario i Simulering
\alj detta alternativ om du vill hamta et scenario fran Simulering och
anvanda dessa siffror som grund for din budget (Detta ar den vanligaste
utgangspunkten for Budget.)

() Ltga frén befirtliga peroderi Analys

Valj detta alternativ om du vill hdmta varden fran en eller flera befintliga
perioder 1 Analys och sedan simulera vidare med dessa varden som grund.

(7) Skapa en ny period utan data och utgd fran denna

\alj detta alternativ om du vill skapa en budget utan nagra ingaende
varden. Detta alternativ ar Impligt om foretaget ar helt nystartat eller om du
helt enkelt inte vill anvanda befintliga data fran Analys som utgangspunkt.

Halp | [ Avbnt Fére

e Alternativ 1: Utgd frdn ett scenario i Simulering. Efter att du valt detta alternativ och klickat pa Nasta visas en dialog dar du anger
vilket simuleringsscenario du vill utga fran. Alla perioder i det aktuella scenariot tas med (o6nskade perioder kan tas bort i efter-
hand). Utfallsperioderna kvarstar som utfallsperioder och simuleringsperioderna blir budgetperioder.

e Alternativ 2: Utgd frdn befintliga perioder i Analys. Efter att du valt detta alternativ och klickat p& Nasta visas en dialog dar du anger
vilken eller vilka av perioderna i analysdelen som skall ligga till grund for budgeten, det vill saga vara utfallsperioder. For att kunna
budgetera behover du dock @ven en eller flera budgetperioder. | sasmma dialog finns en kryssruta for att skapa upp sadana auto-
matiskt (som standard ar denna forbockad). | annat fall valjer du menyn Perioder | Skapa nytt rakenskapsér efter att scenariot ar
upplagt. Detta menyalternativ galler ocksa om du i efterhand vill ldagga upp ytterligare budgetperioder.

e Alternativ 3: Skapa en ny period utan data och utgd frdn denna. Efter att du valt detta alternativ och klickat p& Nasta visas en dialog
dar du anger rakenskapsar, antal manader samt startmanad for den period som skall ligga till grund for budgeten, det vill séga
vara utfallsperiod. For att kunna budgetera behover du dven en eller flera budgetperioder. | ssmma dialog finns en kryssruta for att
skapa upp sédana automatiskt (som standard ar denna férbockad). | annat fall valjer du menyn Perioder | Skapa nytt rakenskapsar
efter att scenariot ar upplagt. Detta menyalternativ géller ocksé om du i efterhand vill lagga upp ytterligare budgetperioder.

Efter att du klickat pa Nasta visas sedan den sista dialogen dér du anger benamning pa budgetscenariot samt gor eventuella anteck-
ningar. Har kan du &@ven vélja om manadsvérdena i likviditetsbudgeten skall fordelas jamt Gver aret eller ha samma férdelning som i
analysdelen, det vill siga om svéangningarna nasta ar forvantas bli samma som aret innan.
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i Skapa nytt budgetscenario... ﬁ
Skapa nytt budgetscenario... .e
Ange bendmning it
Eenamning
Anteckningar i

Hur vill du fordela periodvarden som anvands i likviditetsbudgeten?
Anvand jamn fardelning
*) Importera férdelningar frén Analys

Higp | [ avbt | [Foregdende | [ nastz

Efter att du klickat pa Skapa &r budgetscenariot upplagt och du &r redo att pabdrja ditt arbete.

Véljer du daremot att Importera fordelningar fran Analys sa visas ytterligare en dialog som visas nedan. Denna dialog visas bara som
en information om hur férdelningen har gjorts for de olika posterna.

Hamta fordelningsnycklar =)

Valj vilka fordelningar du vill anvanda (anvands i likviditetsbudgeten)

Varffran vil du hamta varden?

Perioder

@ Hamta periodvarden frén Analys
©) Hamta periodvarden fran det akiiva budgetscenariot

Hamts periodvirden frén ett annat budgetscenario

Férdelningar
Férdelning Vilks perioder ska paverkas?
Detaras - mEan

Eiletioomstning : Jan 43394] 603%

Ovriga Feb 13671]  607%

Ravaror, handelsvaror Mar 466.00) 648%

Gvriga 16 L Apr 67020] 932%

Cvriga rorelsekostnader Fastighetskostnader Maj 685.04 9.53%

Ovriga 16 Hyra av anla a Jun 54804| 762%

Ovriga rérelsekostnader Energikostnader Jul 67207| 936%

Gvriga 16 i och.. Aug 56288 783%

Ovriga rérelsekostnader Reparation och underhall Sep 68341 950%

Ovriga 18 Kostnader f&r Okt 80742 8.45%

Ovriga rérelsekostnader Frakter och transporter Nov 527.07| 733%

Ovriga 18 Dec 89736| 1248%

Ovriga rérelsekostnader Reklam och PR Totalt 7191,03] 100,00 %

Ovriga rdrelsekostnader Guriga frsalningskostnader | |

Hisp Utfér férdelning Avbryt

Efter att du klickat pa Utfor fordelning &r budgetscenariot upplagt och du &r redo att pabdrja ditt arbete.
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Steg 2. Kontrollera och ange basuppgifter

Innan du pabdrjar din budget behéver du kontrollera och ange en del basuppgifter som behdvs for att programmet ska kunna utfora
vissa berakningar korrekt. Dessa ar exempelvis:

e Checkrdkningslimit. FOr att programmet ska kunna rakna ut likviditeten korrekt behdver du ange hur stor checkrakninglimiten
ar. Om de likvida medlen skulle understiga noll tas av checkkrediten for att undvika ett negativt belopp pa likvida medel; i dessa
fall blir likvida medel pa balansbudgeten noll och skulden for utnyttjad checkrakning okar. Inte forran checkrakninglimiten har
overskridits kan de likvida medlen visa ett negativt belopp.

e Rdnta pd checkrékning. Den rantesats du anger paverkar rantekostnaderna pa resultatbudgeten nar utnyttjad checkrakning
forandras. Foérandringen av utnyttjad checkrakning multipliceras med den angivna rantesatsen och laggs pa raden for rantekost-
nader pa resultatbudgeten.

e Ingdende och utgdende moms. Réntesatserna satts automatiskt till 25 % men gar att andra. Ingdende moms paverkar bland annat
Révaror, handelsvaror och Ovriga rérelsekostnader och utgdende moms paverkar bland annat Nettoomsittning och Ovriga
rorelseintakter. | likviditetsbudgeten liggs beloppen inklusive moms pa raderna fér Material-/varuinkép och Ovriga rérelsekostna-
der respektive Férsaljning och Ovriga intakter. Momsen laggs p& raden Momsredovisning vilken ar en nettopost for ingéende och
utgaende moms.

e Sociala avgifter och kdllskatt. Procentsatserna anvands for att rakna ut sociala avgifter respektive kallskatt i likviditetsbudgeten. De
poster som ingar i berakningen ar Loner till kollektivanstallda, Loner fri och Loner till tjansteman och foretagsledare pa rapporten
Personalkostnader. | likviditetsbudgeten forskjuts de en manad och hamnar som en utbetalning pa raden Sociala avgifter respek-
tive Kallskatter.

e Prelimindr F-skatt. Den preliminéra F-skatten anges i kronor och paverkar sedan utbetalningarna i likviditetsbudgeten pa raden
Bolagsskatt.

e foretagsstorlek. Beroende pa om du anger att foretaget har en omséttning 6ver eller under 40 miljoner kronor forskjuts den redo-
visade momsen en eller tva manader pa likviditetsbudgeten eller for tremanaders moms till manaderna februari, maj, augusti och
november (raden Momsredovisning under Utbetalningar). Om foretaget har en omséttning under en miljon kronor laggs hela
momsskulden under februari manad i likviditetsbudgeten.

Steg 3. Budgetera pa detaljniva

Du budgeterar genom att dndra ett eller flera varden i nagon av rapporterna. Du kan antingen ange 6kning eller minskning i procent
jamfort med utfallet foregaende period eller ange beloppet direkt. Forandringen i procent raknas da fram med automatik. Pa rappor-
ten Intakter finns exempelvis posten Nettoomsattning.

Genom att klicka pa symbolen till hdger om beloppet i kan du fordela det per manad i likviditetsbudgeten.

Y 1ntikter

2008 2009 2010

Utfall Busget Budget

ol MNettoomsattning 71910 100.0 % 71810 % 1000 % 71910 [

0.0% 0.0

Wl Férandring av lager av PlA 0.0 0.0% 0.0
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For posten Nettoomsattning visas nedanstaende dialog:

o
Fordela budgeterade varden pi periodens manader =
Nettoomsattning
2009 (Budgef) | 2010 (Budget)
Moms 250%
Kredittid (dgr) 76
Manad | Procent| Budget| Ackumulerat| Likviditet | Anmarkning
Jan 59% 4242 4243 3969
Feb 50% 3596 78328 4698
Mar 75% 5392 13231 6176
Apr 87 % 6256 194838 7549
Maj 65% 4674 24162 634,0
Jun 68% 489.0 29052 6045
Jul 79% 568.1 34733 6852
Aug 86% 6184 40917 757.2
Sep 105 % 755,1 43468 a00.2
Okt 109 % 7838 56308 a70.7
Nov 596,9 62274 8049
Dec i 963.6 71910 10891
Totalt 1000 % 71910 71910 86857
[/] Visa awtomatiskt denna dialog vid férandring av likvidtetspaverkande varden
[ Hep | Jamn férdelning | | Importera fordelning Avbryt
.

I kolumnen Procent visas hur det budgeterade beloppet fordelar sig procentuellt per manad. Procentsatserna ar redigerbara och allt
eftersom du @ndrar dem justeras de &vriga manaderna sd att totalen alltid &r 100 %. | kolumnen Budget visas beloppen i kronor och
i kolumnen Ackumulerat hur de ackumuleras manad fér manad. Aven beloppen i kronor &r redigerbara och allt eftersom du dndrar

dem justeras de 6vriga manaderna sa att totalen alltid &r samma belopp som posten Nettoomsattning.

Om den SIE-fil du importerat till Analys innehaller periodsaldon kan du dra nytta av den fordelningen aven for din budgetperiod. Las
mer om detta under Importera férdelning.

Kolumnen Likviditet paverkas av foregaende érs varde, angiven momssats fér utgdende moms samt kundkredittid. Om kundkredit-
tiden &r 30 dagar forskjuts inbetalningen en manad (om den ar 60 dagar forskjuts den tva ménader osv.). | Likviditet visas dessutom
beloppet inklusive moms, det vill sdga beloppet i Budget multiplicerat med procentsatsen for utgaende moms. Detta belopp hamnar
i likviditetsbudgeten pa raden Forsaljning. Eftersom det sker en forskjutning pa grund av kredittiden kan féregaende ars varden hamna
pa innevarande period. Hogst upp i dialogen finns flikar for de olika aren som du kan véxla mellan.

Den utgadende momsen ar en skuld som skall betalas och hamnar darfér som en utbetalning pa raden Momsredovisning i likviditets-
budgeten. Beroende pa om foretaget har en omsattning 6ver eller under 40 miljoner kronor hamnar momsen med en respektive tva
maéanaders forskjutning.

Ga sedan vidare till 6vriga inmatningsrapporter for att budgetera kostnader, investeringar, finansieringar med mera.

Steg 4. Resultat- och Balansbudget

Allt eftersom du budgeterar uppdateras resultat-, balansbudgeten. | dessa rapporter kan du inte andra nagra varden utan det gor du
i inmatningsrapporterna som vi beskrivit ovan. Dessa rapporter ar an sa lange inte pa manadsniva utan pa den period som lagts upp
i samband med att scenariot skapades.

Steg 5. Likviditetsbudget

Allt eftersom du budgeterar uppdateras likviditetsbudgeten. Du kan inte dndra nagra varden utan det gor du i inmatningsrapporterna
som vi beskrivit ovan. Likviditetsbudgeten visas pa manadsniva och hér kan du se om pengarna racker eller inte. Som sista kolumn
visas de ackumulerade véardena som i sin tur paverkar Resultat- och Balansbudgeten.
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Steg 6. Flera budgetscenarion

Du kan skapa flera budgetscenarion och sedan véxla mellan dem pa samma satt som du kan i simuleringsdelen. Det gér du genom
att klicka pa Budgetscenarion i navigeringslistan till vdanster och sedan pa knappen Skapa. Om du vill véxla mellan dina budgetgssce-
narion markerar du scenariot under Vélj befintligt scenario och klickar sedan pa Val].

Om du gér en andring i analys- eller simuleringsdelen som du vill ha med dig &ver till budgetdelen maste du skapa ett nytt scenario.
Det finns alltsé ingen koppling som gor att grunddatan i budgetdelen automatiskt uppdateras gentemot analys- eller simuleringsde-
len.

Steg 7. Kopiera budgetscenario

Du kan kopiera ett budgetscenario genom att fran startvyn i Budgetdelen markera det scenario du vill kopiera och klicka p& knappen
Kopiera. Darefter kan du fortsatta ditt budgetarbete i ett annat scenario. Du tar enkelt bort ett scenario genom att markera scenariot
och klicka pa knappen Ta bort.




