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INSTALLATIONSANVISNING

HOGIA KUND- OCH
UPPDRAGSHANTERARE

Du laddar ner programmet fran vart Kundtorg www.kundtorg.hogia.se under Nedladdningar | Aktuell version. Har finns olika méjlighe-
ter att installera. Valj det alternativ som passar dig. For standardinstallationen ga till Himta filer. Har laddar du ner och installerar direkt
eller sparar forst installationsfilen pa t ex skrivbordet, klickar pa Kér.

e Du kommer till en valkomstdialog, klicka pa Ndsta.

I {7 Hogia Kund- och Up

Vilkommen till installation av
Hogia Kund- och
Uppdragshanterare

Du rekommenderas att avsluta alla Windows-program innan du
gér denna installation (ev. undviks d& omstart av datorn).

Klicka pd Avbryt fér att avbryta installationen. Avsluta sedan
andra program som du kér, Klicka pd MNasta for att fortsatta
installationen.

Varning: Detta program skyddas av upphovsratten och
internationella avtal.

Otildten kopiering eller distribution av detta program eller del
av programmet &r straffbart och eventuella dvertradelser
kommer att beivras i den allra higsta utstréckning som lagen
tildten.

e  For att komma igang med installationen maste du markera att du accepterar licensavtalet. Klicka Ndista.

Licensavtal Programvara

Avtal aliménna villkor

Detta avtal galler mellan Hogia Redovisning & Revision AB (Hogia) och Er som
licenstagare rirande nyttjanderatten av levererad programvara som Ni harigenom
avser att installera. Genom att installera detta exemplar av Programwaran
accepterar Ni bestammelserna i detta avtal och de blir darigenom bindande
mellan Er och Hogia. Detsamma galler nar Ni vid installation kryssar i rutan
som anger att Ni har tagit del av och accepterar villkoren fér licens av

Programvaran. Om nagon av dessa alternativ inte kan anses tillampliga trader
avtalet i kraft da det kan anses rimliqt att kunden har mottagit leveransen som =
(@) Jag accepterar licensvillkaren

1 1ag accepterar inte licenevilleoren
Hogia Redovisning & Revision AB
[ Aterswll | [ <Bakdt ][ nasm> | [ avbryt
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e |Installationsprogrammet visar dialogen Anvéndarinformation, dar du har mojlighet att specificera anvandaruppgifter samt for vilka
anvéandare programmet ska installeras. Var rekommendation ér att installera for alla anvandare (Alla som anvéander denna dator).
Klicka Ndsta.

= ]
n ska anvénda applikationen. @ m'a

Fullstandigt namn: IMaria Andersson|

Féretag: IExempe\ﬁireiaget AB

Denna applikation kan installeras fér aktuell anvéndare eller fér alla som anvénder
denna dator. Du méste ha administratirsrattigheter far att installera fr alla
anvandare. Instalera denna applikation fir:

(@) Alla som anvander denna dator

() Endast fér mig

Hogia Redovisning & Revision AB

[ <pakdt | masta= | [ avoryt

e Installationsprogrammet installerar programmet i en standardmapp om du inte sjélv véljer att installera det i ndgon annan mapp.
Har har du ocksa majlighet att vélja om installationen ska ldagga en genvdg pa skrivbordet. Klicka Ndsta.

Installationsprogrammet installerar Hogia Kund- och Uppdragshanterare i féljande

I mapp. I
Om du vill att installationen ska géras til en annan mapp klickar du p8 Bladdra.
Du kan vélja att inte installera Hogia Kund- och Uppdragshanterare genom att kiicka pd
Avbryt nu.
Destinationsmapp
C:\Program Files (x86)\...\Hogia Kund-och Uppdragshanterare),

<Bakdt | Nasta» | [ Avbryt

Skapa genvag pd skrivbordet
Hogia Redovisning & Revision AB

e Duarnu klar att installera programmet, klicka Ndsta.
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Klicka pd Bakat for att &ndra pd ndgon instéllning eller Kiicka pd Avbryt far att

avbryta nu.

Hogia Redovisning & Revision AB
<Bakdt [ Nasta> | [ Avbryt

e Om du kor Windows Vista eller Windows 7 med User Access Control (UAC) paslagen maste du tillata att programmet installeras.
Har du inte rattigheter att installera program sa maste din administrator ange l6senord har.

@ Program name:  Hogia Kund- och Uppdragshanterare
Verified publisher: Hogia

() Show details

Change when these notifications appear

e |Installationen tar en liten stund och nar den é&r fardig, klickar du pa Slutfér for att avsluta installationen.

Hogia Kund- och
Uppdragshanter
installerats.

Klicka pd Slutfér fér att avsluta installationsprogrammet.

<Bskit || Sutfir | Avbryt
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Att installera pa natverk

Programmet ar inget natverksprogram vilket betyder att det behover installeras lokalt pé varje dator dar det ska koras. Programmet
ar dock byggt for att kunna anvandas i natverk och for att kundinformation ska kunna laggas pa en central server. Nar du anvander
Hogia Kund- och Uppdragshanterare, sa maste programmet ha tillgang till den dator (server), dar databasen finns installerad.

Inloggning vid programstart

Forsta gadngen du startar Hogia Kund- och Uppdragshanterare sa behdver du ange dina inloggningsuppgifter. | faltet for Server anger
du servernamnet (datornamn\instansnamn), dar databasen finns installerad. Valj darefter inloggningstyp (Windows-inloggning eller
manuell inloggning). Vid manuell inloggning sa behdver du dven ange ditt anvandarnamn och I6senord. Vid manuell inloggning sa
ar ditt anvandarnamn “Férnamn  Efternamn”, exempelvis “Jan Johansson”. For att slippa inloggningsdialogen vid nasta programstart
(galler manuell inloggning), sa rekommenderar vi dig att bocka i Spara I6senordet och logga in automatiskt. Kontakta din administra-
tor/tekniker om du ar osdker pa dina inloggningsuppagifter.

Licensnyckel for Hogia Kund- och Uppdragshanterare

Nér du gar in i programmet forsta gangen efter nyinstallationen vill programmet att du lagger in en licensnyckel. Du kommer da till
denna dialog.

Giltg licensnyckel saknas.
Li

produt

igt attlicensnummer och foretagsnamn fyls | komekt. Nar du fit i alla uppaiter Kickar

Produkten du férscker anvanda kraver gitig icens,

Produkten fungerar som demo i 30 dagar il

Produkt  Hogia Kund- och Uppdragshanterare
ProduktD:  HKU

‘ O Vid problem eller om du vl ha hialp. logga in p3 wwow kundiorg hogia se:

#>Hogia ) () o) (e

OBS! Du maste vara uppkopplad mot Internet under programregistreringen. Det ar viktigt att du anger korrekt e-postadress eftersom
du far viktig registreringsinformation skickad dit.

Fyll i alla uppagifter, nytt ar Licensnummer (6-siffrigt) istéllet for som tidigare kundnummer.

Har du sedan tidigare installerat och registrerat ndgon av véra produkter fran juni 2010 ar redan korrekta uppgifter ifyllda och du
Klickar Registrera direkt.

Ditt Licensnummer hittar du pé senaste fakturan fran Hogia och pa Kundtorget under rubriken Nedladdningar och Licensnummer.
Klicka Registrera. Da registreras din licensnyckel med automatik och du kommer in i programmet.

Skulle det av ndgon anledning uppsta problem med den automatiska registreringen far du ett meddelande om detta och ett mail
skickas med automatik till licensing@hogia.se dér Leveransavdelningen tar hand om mailet och aterkopplar till dig.
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Under Lds upp finns méjlighet att registrera din licensnyckel manuellt.

Klickar du Fortsditt, fungerar programmet som en demoversion under 30 dagar fran forsta gdngen du startar programmet. Varje gang
du startar programmet darefter far du upp dialogen ovan om att registrera tills du valt att Registrera.

Klickar du Avbryt, stangs programmet.

Du hittar ditt licensnummer nar du loggat in pa vart Kundtorg, senaste avin fran oss och i all information som skickats kring program-
versionen. Efter registrering kommer du se ditt licensnummer under menyvalet Hjdlp | Om...

Har du fragor eller synpunkter i 6vrigt ar du alltid valkommen till var kundsupport, uppgifter om e-postadress hittar du i programmet
under menyvalet Hjdlp | Support online | Kontakta supporten.

Aktivera koppling till Hogia Kund- och Uppdragshanterare

For att fa igang kopplingen till Hogia Kund- och Uppdragshanterare fran Hogia Skatt, Hogia Audit och Hogia Bokslut, sa maste den
aktiveras i respektive program. | Hogia Skatt aktiveras kopplingen till Hogia Kund- och Uppdragshanterare genom att bocka i Anvand
koppling till Hogia Kund- och Uppdragshanterare i dialogen for personliga instéllningar, vilken nas via menyalternativet Verktyg | Person-
liga instdllningar.

'Persanliga installni

Allmart |\“|sning I Spara I Sékvagar | Sékvagar, iivrigtl

Oppna Startguide vid programstart
Visa blankettguide vid nytt dolument
Visa ifyllnadsguide vid nytt dokument
Visa ifyllnadsguide vid arsrullning av deklarationsfil
[ Visa Kortroll / Status vid utskrift
[F] Mitivera import av uppgifter fran Hogia Bokslut
Visa dialognuta far balansjustering efter Gresavrundning vid 51Eimport
L&nka blanketter automatiskt
Skapa rakenskapsschema automatiskt
Skapa shkatteberakning automatiskt
[F] S8k sfter uppdateringar automatiskt vid uppstart av programmet
Anvand koppling til Hogia Kund- och Uppdragshanterare

[ ok ][ cance |[ Hep

Hogia Audit och Hogia Bokslut kommunicerar med Hogia Kund- och Uppdragshanterare, nar kunden dppnas eller sparas pa nét-
verket. En grundférutsattning for kommunikationen ar att installningen Anvénd ndtverk ar aktiverad, samt att man angett Primdra
lagringsmappar (nétverk). De har installningarna hittar du under fliken Lagringsmappar i instéliningsdialogen, som du kommer at via
menyalternativet Arkiv | Instdllningar.




Dokument | Dok., Revision | | Féger | Rapporter/Vafa falt
Lagingsmappar | Ovigt -visa/anvand | Owigt -filanitering | Program Processer
Mata in var data laaras
[7] Anvand natverk
Friméra lagringsmappar (natverk)
Kunder C:\Users'joel hutters\Documents'AuditKuunder (@)
Malluppsattningar. C:\ProgramData\Hogia\Audit Dokumert =)
Sekundara lagringsmappar (okall)
Kunder C:\Users'joel hutters\Documents\AuditKunder =
Malluppsatiningar C:\ProgramData\Hogia“AuditDokumert )]
Oviiga mappar
SIE: CASIE =
Hogia ART data C\HogiaArt &
PDFfiler =)
Malldokument: =)
Bilder och fud C\Users'yoel huters'Fictures\ =
Ispesch Transcriber &
Egna mallar Egna mallar
Sakerhetskopiera kundiiler
[ok J[ concat ][ ooy | [ Hep
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For att aktivera kopplingen mellan Hogia Kund- och Uppdragshanterare och Hogia Audit/Bokslut, sa maste du bocka i installningen
Anvind koppling till Hogia Kund- och Uppdragshanterare. Den hér instéllningen hittar du under fliken Ovrigt — visa/anvénd i instdllnings-
dialogen.

| Dolument | Dok. Revision | | Fawer | Rapporter/Valina falt

1 | Oviat - and | Qwngt -fihantenng | Program

Processer

Justera kolumnbredd automatiskt
¥ Visa hjalp for vissa knappar

Visa aktiva fnster som tabbar
Tabbama éverst

Automatiske fansterstorlelc

Uppaifter for AR i Grundinformation
Anvand Program i Navigeringslistan
Anvand koppling till Hogia Kund- och Uppdragsharterare
Anvand APTAevisionsmetodik
Anvand Revisoms verkdygslida
Utskriftsdatum pa rapporter

Tusentalsavgransare:

Dl kolumnen “obligateriskt” | arbetsgangama

Def. Berakning

ok J[ comce J[ ooy |

Hep

Med vanlig halsning

Hogia




